SCOALA PROFESIONALA SPECIALA “ION TEODORESCU”

MINISTERUL EDUCATIEI
Nr. 3947 din 02.09.2024
GRAFICUL / TEMATICA SEDINTELOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE N ANUL SCOLAR 2024-2025

TER OBSERVATII
UNITATEA DE CONTINUT RESURSE ME RESPONSABIL
N

Nr.
crt

Atribuirea Conducere
posturilor/catedrelor/orelor Resurse umane
ramase neocupate in regim Grup de lucru
de plata cu ora (continuitate/competenta)
personalului didactic de
predare calificat pe o
perioada scurta de 60 de Sept
zile sau pe o perioada embr
scurta de 30 de zile, ie
personalului fara studii Legea invatamantului preuniversitar | 2024
corespunzatoare postului nr. 198/2023

(conf. O.M.E. nr. 6876 din Contract educational
22.12.2023 pentru aprobarea
Normelor metodologice
privind intocmirea
proiectului de incadrare,
respectiv. a planului de
incadrare a  personalului
didactic de predare din
unitatile de  Invatdmant
preuniversitar si incadrarea Cereri de transfer
in regim de plata cu ora a
personalului  didactic de
predare din invatimantul Fise de post
preuniversitar; O.M.E. nr.
6877 din 22.12.2023 pentru

ROFUIP / RI/ cereri transfer Responsabili comisii

Fisa postului / Analiza
respnsabilitatilor comisiilor

Organigrama

Secretar
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aprobarea Metodologiei-
cadru privind mobilitatea
personalului  didactic  de
predare din Invatamantul
preuniversitar in anul scolar
2024-2025, sectiunea a II a,
art. 94, 95, 96);

Avizarea orarului unitatii
de invitimant pentu anul
scolar  2024-2025 (conf.
O.M.E. nr. 6223 din 04
septembrie 2023  pentru
aprobarea Metodologiei-
cadru de organizare si
functionare a consiliilor de
administratie din unitatile de
invatamant preuniversitar
cap. IV, art. 15, lit.h);

Avizarea comisiilor
permanente din scoala si a
celor temporare (conf.
OM.E. nr. 6223 din 04
septembrie 2023  pentru
aprobarea Metodologiei-
cadru de organizare i
functionare a consiliilor de
administratie din unitatile de
invatamant  preuniversitar
cap. 1V, art. 15, lit.0);

Aprobarea listei
profesorilor diriginti
pentru anul scolar 2024-

Grafic de instruire practica

Cadre didactice
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2025 (conf. O.M.E. nr. 5726
din 06 august 2024 pentru
aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare i
functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar art.
21, alin. (4), lit.g);

Validarea calificativelor
anuale ale personalului
didactic si didactc auxiliar
pentru anul scolar 2023-
2024 (conf. O.M.E. 3189 din
27 ianuarie 2021 pentru
modificarea si completarea
Metodologiei de evaluare
anuala a activitatii
personalului  didactic i
didactic auxiliar, aprobata
prin  Ordinul  ministrului
educatiei, cercetarii,
tineretului si sportului nr.
6.143/2011, art. 10, alin. 5-

6);
Emiterea hotararii privind
functionarea unor

formatiuni de studiu cu
efectiv peste limita maxima
admisa (conf. O.M.E. nr.
5726 din 06 august 2024
pentru aprobarea
Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a
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unitatilor de invatdmant
preuniversitar, cap. III, art.
13, alin. (4));

Aprobarea transferurilor
elevilor (conf. O.M.E. nr.
6223 din 04 septembrie 2023
pentru aprobarea
Metodologiei-cadru de
organizare s$i functionare a
consiliilor de administratie
din unitdtile de invatimant
preuniversitar cap. IV, art.
15, lit.e);

Emiterea hotararii privind
numirea colectivului de

lucru pentru
intocmirea/revizuirea
Regulamentului de

organziare si functionare a
unitatii de invatimant
precum si a
Regulamentului intern
pentru anul scolar 2024-
2025 (conf. O.M.E. nr. 5726
din 06 august 2024 pentru
aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant
preuniversitar, art. 2, alin. 3);
Emiterea hotatrarii privind
numirea  Coordonatorului
pentru proiecte si
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programe educative scolare
si extrascolare pentru anul
scolar  2024-2025 (conf.
OM.E. nr. 5726 din 06
august 2024 pentru
aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant
preuniversitar, art. 2, alin. 3,
lit. g);

Aprobarea  rutelor de
transport si desemnarea

persoanelor insotitoare
(Regulamentul de
functionare a microbuzului
scolar);

Particularizarea, la nivelul
unitatii de invatamant, a
contractului  educational-
tip, aprobat prin ordin al
ministrului educatiei, in
care sunt inscrise
drepturile si obligatiile
reciproce ale wunitatii de
invatamant si ale parintilor
sau reprezentantilor legali,
in  momentul finscrierii
elevilor in registrul
matricol unic (conf. O.M.E.
nr. 6223 din 04 septembrie
2023  pentru  aprobarea
Metodologiei-cadru de
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organizare s$i functionare a
consiliilor de administratie
din unitdtile de invatimant
preuniversitar cap. IV, art.
15, lit.r);

Aprobarea  perioadei de
desfasurare a programelor
nationale “Siaptimina altfel”
si ”Saptimana verde” (conf.
OME nar. 6479 din 05
octombrie 2023, privind
aprobarea  Metodologiei de
organizare a  Programului
”Scoala altfel”; O.M.E nr. 3629
din 02 februarie 2023, pentru
aprobarea  Metodologiei de
organizare a  programului
»Saptdmana verde”);

Probleme curente

Validarea raportului
privind starea si calitatea
educatiei 1n anul scolar
2023-2024 (conf. O.M.E. nr.
6223 din 04 septembrie 2023
pentru aprobarea
Metodologiei-cadru de
organizare s$i functionare a
consiliilor de administratie
din unitdtile de invatimant
preuniversitar cap. IV, art.
15, lit.x);

intocmirea si aprobarea
planului operational anual

Raport de activitate
Legislatia in vigoare
PAS
Regulament intern

Regulamnet de organizare si
functionare

Cod etic
Calendarul activitatilor educative

Calendar Program National ”Scoala
Altfel- Sa stii mai multe, sa fii mai

Octo
mbri

2024

Director / Secretar

Director / Secretar

Comisia management al
burselor

Coordonator proiecte si
programe educative scolare si
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al PAS (conf. OOM.E. nr. bun” si ”Séptamana verde” extragcolare
6223 din 04 septembrie 2023
pentru aprobarea
Metodologiei-cadru de
organizare s$i functionare a
consiliilor de administratie
din unitdtile de invatimant
preuniversitar cap. IV, art.
15, lit.t);

Aprobarea planului
managerial anual pentru
anul scolar  2024-2025
(conf. O.M.E. nr. 6223 din
04 septembrie 2023 pentru
aprobarea Metodologiei-
cadru de organizare si
functionare a consiliilor de
administratie din unitatile de
invatamant  preuniversitar
cap. 1V, art. 15, lit.u);
Aprobarea regulamentului
intern si regulamentul de
organizare si functionare a
unitatii de invatamant cu
respectarea  prevederilor
legale (conf. O.M.E. nr. 6223
din 04 septembrie 2023
pentru aprobarea
Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a
consilillor de administratie
din unitatile de invatamant
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preuniversitar cap. IV, art.
15, lit.s);

Aprobarea Codului de eticd la
nivelul unitatii;

Aprobarea programului
activitatilor educative
scolare si  extrascolare
2024-2025 (conf. O.M.E. nr.
6223 din 04 septembrie 2023
pentru aprobarea
Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a
consiliilor de administratie
din unitatile de Invatamant
preuniversitar cap. IV, art.

15, lit.k)

Validarea raportului de Raport CEAC / Rapoarte sintetice

activitate CEAC — RAEI 2023- responsabili comisii Noie | Director

2024; mbri

Analiza si aprobarea e

propunerilor ~ comisiei  de | Metodologia de aprobare a cifrei de | 2024

curriculum cu privire la oferta scolarizare

scolii; Comisie de management al
Prevederi I.S.J. burselor

Actualizarea listei

beneficiarilor de burse (conf.

O.M.E. nr. 5518 din 11 iulie Administrator financiar

2024 pentru aprobarea
Metodologiei cadru de acordare
a burselor scolare);

Avizarea executiei bugetare la
nivelul unitatii de invatamant;
Probleme curente
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Aprobarea raportului privind Cereri/Rapoarte depuse
modul de utilizare a fondurilor Dece Conducere CP
financiare alocate in anul Legea Bugetului mbri
bugetar 2024; e
Cereri 2024

Adoptarea proiectului de
buget anual si Inaintarea
spre aprobare Consiliului
Judetean Ialomita (conf.
O.M.E. nr. 6223 din 04
septembrie 2023  pentru
aprobarea Metodologiei-
cadru de organizare si
functionare a consiliilor de |  Fise de evaluare pentru personalul
administratie din unitatile de nedidactic
invatamant preuniversitar
cap. IV, art. 15, lit.vv);
Avizarea planurile de investitii;

Avizarea proiectului planului
de scolarizare pentru anul
scolar 2025-2026;

Aprobarea planificarii
anuale a concediilor de
odihnd (conf. O.M.E. nr.
6223 din 04 septembrie 2023
pentru aprobarea
Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a
consiliilor de administratie
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din unitdtile de invatimant
preuniversitar cap. IV, art.

15, lit.bb);
Acordarea calificativelor
anuale pentru personalul

nedidactic (conf. O.M.E.C.T.S.
nr. 3860 din 10.03.2011 privind
aprobarea criteriilor si
metodologiei de evaluare a
performantelor profesionale
individuale ale personalului
contractual;

Probleme curente

Situatia inventarului scolii
/Raportul comisiei de casare;
Aprobarea repartitiei bugetului
anual

Norme financiar-contabile

Tanu
arie
2025

Administrator financiar

Aprobarea transferurilor
elevilor de la o scoala la alta;
Aprobarea proiectului de
incadrare pentru anul
scolar  2025-2026 (conf.
OM.E. nr. 6223 din 04
septembrie 2023  pentru
aprobarea Metodologiei-
cadru de organizare si
functionare a consiliilor de
administratie din unitatile de
invatamant preuniversitar
cap. IV, art. 15, lit.00);
Avizarea vacantdrii posturilor
didactice

ROFUIP
PAS

Metodologia mobilitatii personalului

didactic din
invatdmantul preuniversitar

Febr
uarie
2025

Director

Secretar

Aprobarea disciplinelor

Procese-verbale de la sedintele cu

parintii

Mart
ie

Comisia pentru curriculum
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optionale pentru  anul 2025
scolar  2025-2026 (conf.
OM.E. nr. 6223 din 04
septembrie 2023  pentru
aprobarea Metodologiei-
cadru de organizare si
functionare a consiliilor de
administratie din unitatile de
invatamant  preuniversitar
cap. 1V, art. 15, lit.g);

Avizarea programele scolare
pentru curriculumul in
dezvoltare locala (CDL) si
incheierea  contractelorcadru
privind  derularea  instruirii

practice cu operatorii

economici

Raport privind evaluarea Fisa postului Mai | Director

corectd, partiala si finala a 2025 | Presedinte de sedinta C.A.
activitatii fiecarui Responsabili CM

compartiment de munca si a
fiecarui angajat al scolii;

Avizarea  programului  de
incheire festiva a anului scolar

2024-2025
Stabilirea masurilor Program activitati administrativ Iunie | Director
administrativ. -  gospodaresti Planul managerial 2025 | Presedinte de sedinta C.A.

pentru vacanta de vara

La sedintele consiliului de administratie participd de drept reprezentantii organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de
activitate invatamant preuniversitar din unitatea de invatamant, cu statut de observatori. Presedintele consiliului de administratie are obligatia de a
convoca reprezentantii organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatimant preuniversitar din unitatea de invatdmant la
toate sedintele consiliului de administratie.
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La sedintele consiliului de administratie pot fi invitate si alte persoane, in functie de problematica inscrisa pe ordinea de zi.

La sfarsitul fiecdrei sedinte a consiliului de administratie, membrii consiliului de administratie participanti, observatorii si invitatii au

obligatia s semneze procesul-verbal incheiat cu aceasta ocazie.

Consiliul de administratie se intruneste lunar in sedinte ordinare, precum si ori de cate ori este necesar in sedinte extraordinare, la
solicitarea presedintelui consiliului de administratie sau a doud treimi din numarul membrilor consiliului de administratie.
In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale, sedintele consiliului de administratie se pot
desfasura on-line, prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta.

Membrii consiliului de administratie, observatorii si invitatii sunt convocati cu cel putin 72 de ore Tnainte de inceperea sedintei ordinare,
comunicandu-li-se ordinea de zi §i documentele ce urmeazi a fi discutate. In cazul sedintelor extraordinare convocarea se
face cu cel putin 24 de ore inainte.

Director,
Prof. Neagu loana-Madalina
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